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Dokument opisuje podstawowe zasady wspotpracy Nauczyciela ze szkota Perfekt Deutsch a
takze sposdb postepowania Nauczyciela gdy zostang uzgodnione warunki prowadzenia
kursu.

Po uzgodnieniu warunkéw prowadzenia kursu ze szkotg Perfekt Deutsch, Nauczyciel
powinien w przeciggu jednej doby skontaktowac sie z Klientem celem umoéwienia sie na
pierwsze spotkanie.

Modelowa rozmowa Nauczyciela powinna wygladac w nastepujacy sposéb :

»Dzien dobry, nazywam sie Jan Kowalski jestem Nauczycielem szkoty
korepetycyjnej Perfekt Deutsch. Dzwonie do Pani/ Pana aby umowic sie na
nasze pierwsze zajecia...”

Oczywiscie Nauczyciel ma swobode w prowadzeniu konwersacji z Klientem, wymagane jest
jednak aby dzwonigc do Klienta Nauczyciel przedstawit sie swoim imieniem i nazwiskiem,
nastepnie zas winien on podkreslic, ze jest Lektorem szkoty korepetycyjnej Perfekt Deutsch.

Na pierwszych zajeciach z Klientem Nauczyciel powinien jeszcze raz potwierdzic jego
wymagania odnosnie sposobu i celu nauki.

Zorganizowanie oraz przeprowadzenie zaje¢ w sposob satysfakcjonujacy Klienta lezy
wytacznie w gestii Nauczyciela i to on jest odpowiada za skutecznosc oraz prawidtowosé
wdrozonych przez siebie metod nauczania. Zobowiagzany jest on takze do wykorzystywania
na zajeciach przygotowanych przez siebie materiatdw pomocniczych, ktére powinny
efektywnie wspomagac nauke.

Kazdy Nauczyciel Perfekt Deutsch zobowigzany jest do przeprowadzania oraz sprawdzania
testu weryfikujacego postepy nauki Ucznia tak czesto, jak bedzie to niezbedne do
prawidtowego monitoringu efektéw nauki. Sposdb weryfikacji postepéw w nauce oraz
materiaty do tego potrzebne nauczyciele powinni przygotowadé we wtasnym zakresie.

Nauczyciele szkoty Perfekt Deutsch zobowigzani sa do zadawania pracy domowej Uczniom
po kazdych przeprowadzonych zajeciach i jej obowigzkowego sprawdzenia na nastepnej
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lekc;ji!

Brak postepdw w nauce ucznia nalezy zgtosi¢ niezwtocznie Rodzicom lub przedstawicielowi
biura szkoty.

Na zajecia Nauczyciel zobowigzany jest nosi¢ dostarczony mu formularz.
Formularz nalezy prowadzi¢ oddzielnie dla kazdego swojego Ucznia.

Po kazdych zajeciach Nauczyciel zobowiazany jest uzyskac podpis Klienta, badz w przypadku
dzieci, ich prawnego opiekuna, swiadczacy o tym, iz zajecia sie odbyty.

Formularz jest podstawa do uzyskania wynagrodzenia.
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Perfekt Deutsch

Matalia Szymariska

ul. Zawiszy 14 m 74

01-167 Warszawa el nds AR B TRE GrUTOWS
www.perfekt-deutsch.pl

Imie | nazwisko uczestnika lurs u:
Adres, telefon kontaktowy, e-mail
Poziom jezykowy kursanta:
Przedmiot:

Imie i nazwisko nauczyciela:

Temat lekcji Liczba godzitr Podpis korepetytora Podpis ucznia

1. 2ajecla odwolane podniej nlz 24 h przed zajeciami sa w peinl platne ....ooooveeeeieenenne
data | podps

2. Wyraiam zgode na skladanie podpisu po zajeciach przez moje dziecko ..........
dsta i podpis

Nauczyciel pod koniec kazdych zajec ustala termin nastepnej lekcji. Powyzsza zasada nie
obowiazuje w przypadku gdy Nauczyciel ustali z Uczniem staty grafik zajec.

W mysl zapisow umowy Klienta ze szkota Perfekt Deutsch, Uczen ma prawo przetozy¢ kazde
optacone i zaplanowane zajecia na inny termin, ktory bedzie odpowiedni dla niego a takze
dla Nauczyciela (co do zasady nie pozniej niz w ciggu 3 miesiecy).

Klient nie ma prawa przektadad zajeé jezeli nie zgtosit Nauczycielowi badz do biura szkoty
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Perfekt Deutsch potrzeby przetozenia zajec nie pozniej niz 24 godziny przed datg
planowanego spotkania drogg telefoniczng badz mailowa. Takie zajecia uznaje sie za odbyte
a Nauczyciel nie ma obowiazku ich przeprowadzenia. W szczegdlnych przypadkach biuro
badz Nauczyciel moze zezwoli¢ na przeprowadzenie nieprawidtowo odwotanych zajeé¢ w
innym terminie po wczesniejszym uzgodnieniu tego faktu z Nauczycielem.

Nauczyciele proszeni sg o rygorystyczne respektowanie terminéw odwotan zajeé
przez Klientow i niezwtoczne informowanie o kazdym takim zdarzeniu przedstawiciela szkoty.

Nauczyciele za przeprowadzone lekcje otrzymujg wynagrodzenie zgodnie z uzgodnionymi
stawkami. Wynagrodzenie uzaleznione jest od ilosci i typu udzielanych lekgji.

Wynagrodzenia Nauczyciela wyliczane jest na koniec kazdego miesigca rozliczeniowego na
podstawie danych wprowadzonych do systemu Perfekt Deutsch.

Poza wprowadzeniem informacji o przeprowadzonych zajeciach do systemu
teleinformatycznego, kazdy Nauczyciel musi przestaé mailem podpisane przez Klientow i
zeskanowane formularze lekcyjne z danego okresu rozliczeniowego, potwierdzajace
przeprowadzenie zajec.

Zaptata za przeprowadzone zajecia nastepuje w terminie 14 dni od dnia przedtozenia
formularzy za dany miesiac. Zaptata jest dokonywana przelewem na konto bankowe.

Kazdy Nauczyciel jest zobligowany do biezacego aktualizowania wtasnych danych poprzez
kontakt z przedstawicielem szkoty, np. zmiana nazwiska, zmiana miejsca zamieszkania,
zmiana miejsca zameldowania.

Nauczyciele powinni réwniez informowac biuro szkoty o kazdym przypadku zmiany telefonu,
danych adresowych swoich Uczniéw oraz danych adresowych prowadzenia zajec .

Nauczycielom zatrudnionym w Perfekt Deutsch nie wolno umawiac sie na prywatne lekcje
z klientami skojarzonymi z nami za posrednictwem szkoty pod grozba kar pienieznych
zapisanych w umowie zawartej pomiedzy Nauczycielem a szkota.

Za ztamanie powyzszego zakazu Nauczycielowi grozi kara ktdrej wysokosc
okreslona jest w pkt. § 11 umowy szkoty z Nauczycielem.
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Wypetnienie przez kazdego Nauczyciela obowigzkdéw wobec firmy jest konieczne do
prawidtowego przebiegu wspotpracy. Nagminne tamanie postanowien regulaminu badz
umowy prowadzi do zakonczenia wspotpracy.
Obowiazki wobec firmy:

1. przyjecie zlecenia:

a. Przyjecie zlecenia i nawigzanie kontaktu z Klientem niezwtocznie po
zaakceptowaniu nowego kursu. Powiadomienie biura o fakcie umowienia sie
na pierwsze zajecia z Klientem (nalezy podac date i godzine pierwszych zajec) -
SMS, mail.

2. prowadzenie zajec:

a. Rzetelne prowadzenie zajeé, zapewnienie regularnosci spotkan oraz
punktualnosci.

b. Prowadzenie dokumentacji zaje¢ (Formularz).

c. Zgtaszanie do biura szkoty wszelkich potrzeb Klienta.

3. organizacja:

a. Biezaceiregularne uzupetnianie danych o zrealizowanych lekcjach w panelu
Perfekt Deutsch.

b. Staty kontakt z przedstawicielem szkoty, a przede wszystkim informowanie o
wszelkich zmianach dotyczacych danych adresowych lub kontaktowych
Klienta.
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